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Egy Uj vdllalkozas elinditasakor szdmos fontos és hatdridds feladatot kell elvégezni,
legyen akar sz6 gazdasagi tarsasagrol, egyéni vallalkozérdl, akdr egyéb szervezetrdl.
Egy cég alakuldsakor az Ugyvéd dltal ellenjegyzett tdrsasdgi szerzddéssel és a
cégbirésag dltal bejegyzett, jogerds végzéssel érdemes felkeresni kdnyveldnket, aki a
tovabbi Iépésekben nagy segitséglnkre lehet. Ugyanis a vdllalkozdsok alakuldsa
utdn, 8illetve 15 napos hatdariddn belUl tovabbitani kell a kilénbdzé hatdsdgok felé a
vallalkozds letrejottének bejelentését az egyeb kdtelezben elbirt adatokkal egyitt.

Az addzds rendjérdl szold 2003. évi XCII. térvény alapjan addkdteles tevékenységet
csak addészdmmal  rendelkezd addzd  folytathat. Az addazonositd  szdm
meghatdrozdsa érdekében az addzdt bejelentési (bejelentkezési) kdtelezettség
terheli. Az addz6 adatait — a cégjegyzékszdmmal egyUtt — a cégbirdésag az dllami
adodhatdsdghoz todbbitjia szdmitdstechnikai Uton. Az addhatésdg haladéktalanul
kozli az addszdmot a cégbirdésaggal, illetve értesiti amennyiben az addszdm
megdllapitdsanak térvényi akaddlya van (hidnyos, valdétlan adatok). Majd a
cégbirésag dltal az Ugyvéd részére visszakUldott Végzés fogja tartalmazni a cég
addészamdat, esetleg kdzdsseégi addszadmdt és minden egyéb alapvetd adatot
(cégnév, székhely, telephely, tulajdonosok, alapitd téke, stb.). Kbzdssegi addszadmmall
annak az addzonak kell rendelkeznie, aki az Eurdpai kdzdsseég mds tagdllamdaban
illetéséggel bird addalannyal kereskedelmi kapcsolatot folytat.
A cégbirdsagi adattovabbitdson tul azonban tovdbbi adatokat kell szolgdltatni az
adoéhatésdg részére. Az addhatésaghoz vald bejelentkezés (vdaltozdsbejelentés)
irdsban térténik, a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal (NAV) dltal rendszeresitett T201T
nyomtatvdnyon. Fontos tudni, hogy a vdllalkozdsi tevékenységet folytatd addzdnak
minden, a kordbban bejelentett adatokban térténd vdaltozdst ennek bekdvetkeztétdl
szamitott 15 napon belil, az el6bbi nyomtatvdnyon kell bejelenteni. Az dallami
adoéhatdésdg az Ugyfélkapu létesitésére nem kodtelezett addzot a nyilvanatartdsba
vételérdl 30 napon belUl értesiti, és ebben tdjékoztatja valamennyi nyilvantartasban
szereplé adatardl. Az adozét ezt kdvetben az addhatdsdg az addszémon tartja
nyilvan, és az adéhatésag felé intézett beadvdanyokon erre kell hivatkoznia.
T201T Bejelentd és vdltozdsbejelentd lapon bejelentendd fébb adatok:

- Cégnév, addszdm, cégjegyzékszdm;

- Aziratok drzésének helye;

- Afbétevékenységen kivll ténylegesen végzett egyéb tevékenységek;

- MUkodési engedélyek adatai;

- Alakulds moédja és jogeléddk adatai;

- Tulajdonosok adatai;

- AFA fizetéshez kapcsolddd adatok;
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- Kozdsségi addszam igényléséhez kapcsolddd adatok;
- Egyéb adatok;

A bejelentési kottelezettség megsértésének dltaldnos kdvetkezménye a mulasztasi
birsag kiszabdsa. Az addhatdsdg mulasztdsi birsdgot szab ki:
1.) ha az addszd6 Dbejelentkezési, vdltozdsbejelentési  kdtelezettsegét
késedelmesen, hibdsan, valdtlan adattartalommal vagy hianyosan teljesiti,
2.) bejelentkezési, vdltozdsbejelentési kdtelezettségének egydltaldn nem tesz
eleget, tovdbbd
3.) ha bejelentéshez vagy cégbejegyzéshez kotdéHt tevékenységet vagy
adokbteles tevéekenységet addszdm hidnydban folytat.
Az emlitett esetekben kiszabhatd mulasztdsi birsdg dsszege magdnszemély esetén
200 ezer forintig, mas adozéndl 500 ezer forintig terjedhet.

A havi ado- és jdrulékbevallds, illetdleg adatszolgdltatds benyljtasdra, s ennek
kdvetkeztében valamennyi addbevallds és  adatszolgdltatas  elektronikus
benyujtasdra kodtelezett Ujonnan alakult addzé az addszdm megszerzését kdvetd 8
napon belul kbételes az Ugyfélkapus regisztracid elvégzésére jogosult szervnél
regisztraltatnia magdt. Errdl a tényrdl a regisztraciot kdvetd 8 napon belll bejelentést
kell tennie az dllami addhatdésdg dltal erre a célra rendszeresitett T180 szamu
adatlapon. A nyomtatvdnyt kitdltve, kinyomtatva papiralapon postai Uton vagy
személyesen kell leadni a legkdzelebbi addigazgatdsagndl.
Az elekironikus Ugyintézéshez Ugyfélkapus regiszirdcidohoz is szUkség van. A
regisztraciét annak a magdnszemélynek kell elvégeznie, aki a bevalldsokat,
adatszolgdltatasokat el fogja kildeni az adohatdsaghoz, illetve aki az addlgyeket
elektronikusan akarja intézni. Ez a személy lehet az addézé dnmaga (addszémmall
rendelkezd magdnszemély, egyéni vallalkozd), jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd tarsasdg esetében a képviseleti joggal rendelkezd személy (pl.: egy
kft. Ugyvezetdje), tovdbbd valamennyi addzd tekintetében annak dllando
meghatalmazottja, megbizottja (pl.: kdnyveld, addtandcsadd, stb.) is. Ugyfélkapus
regisziraciét  bdrmely  okmdnyiroddban, vagy az dllami  addhatdsdag
Ugyfélszolgdlatain lehet igényelni.
Hasznos lehet, ha a cégvezetés is rendelkezik Ggyfélkapus hozzaféréssel, nemcsak a
cég koényveldje, mert igy mindig Iathatjdk, hogy az egyes bevalldsok a megadott
hatdridére be lettek-e kildve, kdnnyebben szerezhet informdciot a cegrdl, barmikor
kérhet le folydszaGmlakivonatot, tekintheti meg az addéhatdsagndl nyilvantartott
céges adatokat.
T180 Bejelentés és addhatdsdqi regisztrdcidés adatlap az addélgyek elektronikus
infzésehez lapon bejelentendd fébb adatok:

- Bejelentd képvisel6 adatai, kdnyveldiroda esetén annak adatai;

- Bejelentés jogcime, Ugyfélkapus regisztracio idépontja;

- Aképviselt adézoé adatai;

- Mely adbéugy elekironikus Ugyintézésére szolgdl;
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- Képviseld esetén meghatalmazds.

A vdllalkozds képviseletére jogosult tagjat, alkalmazottjat szintén be kell jelenteni az
dllami addéhatésadghoz a T1041 Bejelentd és vdaltozds-bejelentd lap a munkdltatd
vagy kifizeté dltal foglalkoztatott biztositottak adatairdl elnevezési nyomtatvanyon.
Ezen kell bejelenteni:
- amunkdltaté adatait;
- a biztositott személy adatait (addazonositd, TAJ szdm, anyja neve, szlletési
hely, idd, stb.);
- a jogviszonyra vonatkozé adatokat (kezdete, kdédja, munkakdr, heti
munkaodrdak szama).
Amennyiben az Ugyvezetének van mds helyen bejelentett munkaviszonya, amely
meghaladja a heti 36 ordt, illetve mds tdrsasdgban egyidejlleg személyesen
kdzremUkodik és ott fizetik meg utdna a jdrulékokat, vagy nyugdijas jogviszonnyal
rendelkezik, illetve kdzép- vagy felséfokd nappalis tanuldi-, hallgatdi jogviszonnyal
rendelkezik, ezekben az esetekben nem keletkezik jarulékfizetési kotelezettsége.
Ugyanez a nyomtatvdny alkalmazandd, a vdllalkozds alkalmazottainak a
bejelentésére is.

A fenti nyomtatvéanyok és a nyomtatvdnyok kitdltéséhez szikséges program a
Nemzeti Ado- es Vdamhivatal honlapjardl
(http://www.apeh.hu/bevallasok/nyomtatvany) ingyenesen letdlthetéek.

Az alakulds utan 15 napon belll a Kozponti Statisztikai Hivatal részére kodteles a cég
megkUldeni a 1032 Alapinformdciok az alakuld gazdasdgi szervezetekrdl cimi
nyomtatvanyt az adatfszolgdltatd székhelye szerint illetékes KSH regiondlis
igazgatésaga szdmdara. ily médon gydijt a statisztikai hivatal a kezdé vdllalkozdsokrdl
informdaciot. A nyomtatvdnyon a cég fontosabb adatait kell megadni, tovabbd
néhdny kérdésbdl dllé kérddivet kell kitdlteni.

Fontos tovdbbd a helyi iparizési adé ald térténd bejelentkezés. Ezt a vdllalkozds
székhelye, ftelephelye szerint lletékes Onkormdnyzat felé kell teljesiteni az
dnkormdnyzat dltal elfogadott nyomtatvdnyon. A Févdarosi Onkormdanyzat részére az
inferneten elektronikusan kitdltétt, majd  kinyomtatott nyomtatvdanyon kell a
bejelentkezést megtenni. Egyéb vidéki telepUléseken az adoftt helyi dSnkormdnyzatndl
kell érdeklédni a bejelentkezéshez szikséges formanyomtatvdnyrdl, annak
elérhetdségérdl. A nyomtatvdnyon a T201-es nyomtatvannyal kodzel azonos
adattartalommal kell az dnkormdnyzati addhatésaghoz bejelentkezni.
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Lényeges, hogy a bejegyzést kdvetd 8 napon belul legaldbb egy pénzforgalmi
bankszamlat kell nyitnia a vdllalkozds vezetdjének.
A banksz&mlanyitdsra kotelezettek korét a pénzforgalmi szolgdltatdsokrdl és az
elektronikus fizetési eszkdzdkrdl szold 227/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdése hatdrozza meg. Eszerint a belfdldi jogi személy, jogi szeméelyiseggel nem
rendelkezd gazdasdgi tarsasdg - térvény vagy kormdanyrendelet eltéré rendelkezése
hidnydban - a készpénzben teljesithetd fizetések célidra szolgdld pénzeszkdzdk
kivételével, kdteles pénzeszkdzeit pénzforgalmi bankszdmldn tartani, pénzforgalmat
pénzforgalmi bankszdmldn lebonyolitani, s ennek érdekében bankszdmlaszerzddést
kotni.
A bankszdmlanyitdshoz szUkséges okiratok:
vdllalkozds vezetdjének azonositdsdhoz szikséges dokumentumok;
letesitd okirat;
hiteles, Ugyvéd dital ellenjegyzett aldirds-minta, aldirdsi cimpéldany;

- 30 napndl nem régebbi bejegyzd végzés, vagy cégkivonat.
Amennyiben az addézdé nem tesz eleget bankszdmlanyitdsi (€s fenntartdsi)
kotelezettségének, akkor mulasztasi birsdggal sujthato.

Vdllalkozdsa mUkoddéséhez elengedhetetlen, hogy szadmlatéombbel, esetleg szamlazé
programmal rendelkezzen. A szdmlatdémb szigorU szdmaddsu bizonylatnak mindsul,
melyrél  nyilvantartdst  kell vezetni. Beszerzése nyomtatvdanyforgalmazdokndl
lehetséges, melyhez szUkséges a vdallalkozds cégbirdsagi bejegyzésérdl szold végzés,
vagy cégmasolat, cégkivonat, valamint 2011. janudr ota él az addzds rendjérdl szo1o
térvény azon modositdsa, mely szerint a szigord szadmaddsy nyomtatvdnyok
forgalmazdinak a vevot képviseld magdnszemély nevét és addazonositdjdt is
jelenteniUk kell a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) felé. Ezért fontos, hogy
vasarlaskor ndlunk legyenek személyes dokumentumaink.

Szamldazd program beszerzése interneten keresztUl sokkal gyorsabban is megoldhatd.
Altaldban interneten keresztUl letdlthetd, azonnal haszndlhatéd a fizetés pedig egy
atutaldssal intézhetd.

Ha utazdsi koltségtéritést, Uzemanyagfelhaszndldst szeretne elszdmolni és nincs
céges autdja, akkor ezt kikUldetési rendelvénnyel teheti meg, ha a képviseletre
jogosult tagnak van a nevén személygépkocsi. A kikUldetési rendelvényen
szamolhatd el a vdllalkozds érdekében felmerllt Ufra vonatkozd norma szerinti
Uzemanyaghaszndlat és a gépkocsi avuldsi koltsége. KikUldetési rendelvény szintén a
nyomtatvdanyboltokban szerezhetd be.

A bélyegzé haszndlata nem kotelezd, az azonban elbirds, hogy hivatalos iratokon
szerepelnie kell a cég legfontosabb adatainak, melyre megfelel a bélyegzd
haszndlata.
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A kUlbnb6zd bejelentkezések sordn azonban nem csak a fenti hatdriddkre kell
odafigyelni, hanem a kd&zben esedékes egyéb bevalldsi, bejelentési, fizetési
hatdridékre is, mint példaul jarulékbevallds, AFA bevallds, stb. A kdvetkez8kben egy
egyszerUsitett adonaptdr dsszedllitasaval segitink Onnek, hogy mindig naprakész
legyen adolgyeiben!

1. Altaldnos forgalmi add - AFA

Az Art. szerint az dltaldnos forgalmi adordl
« ahavi adémegdliapitasra kotelezett addzd a tagyhoét kovetd hé 20-dig;
« a negyedéves addmegdllapitdsra kdtelezett addzd a targynegyedévet
kovetd hé 20. napjdig,
« az éves adémegdllapitdsra kotelezett addzd az addévet kévets év februar
25-éig
nyUjtja be addbevalldsat és fizeti meg az add nettd, elszdmolandd Gsszegét, illetdleg
ettdl azidéponttdl igényelheti vissza.

Az dltaldnos forgalmi add havi, negyedéves vagy éves bevallasi és elszdmoldsi
id6szakdat a tdargyévetmegeldzd mdasodik év adatai hatdrozzdk meg. Annak az
addézoénak, akinek elszimolandd addjdnak éves szinten &sszesitett — vagy annak
idéardnyosan éves szinfre atszamitott - dsszege pozitiv eldjeld és az 1 millid forintot
elérte, havonta, mig annak az addézénak, akinek/amelynek a targyévet megeldzé
masodik év adatai alapjdn elszadmolandd addjdnak éves szinten dsszesitett — vagy
annak idéardnyosan éves szintre atszamitott — dsszege, eldjelétdl fuggetlentl nem
erte el a 250 ezer forintot, (€s nem rendelkezik kdzdssegi addszammal) évente kell
bevallast tennie. Azok az dltaldnos forgalmi add fizetésére kdtelezett addzok,
akik/amelyek az el6z6ek alapjan sem a havonkénti, sem az évenkénti bevalldsra
kotelezettek k6zé nem tartoznak, negyedévente kdtelesek a bevalldst benyujtani és
az adot medfizetni.

2. Tdrsasdgi add -TAO

A tdarsasdgi add alanya az addbevalldssal egyidejlleg az addbevallds
esedékességét kovetd masodik naptdri honap elsé napjaval kezdddd 12 hénapos
idGszakra tarsasagi adoeldleget vall be.
e Az adéeldleg havonta, egyenld részletekben esedékes, ha az elézéd addévi
fizetendd add meghaladja az 5 millié forintot;
« Hdromhavonta, egyenld részletekben esedékes, ha az elézé addévi fizetendd
ado legfeliebb 5 millid forint.
Az addeldleget minden hénap 20-dig, vagy a negyedévet koveté hé 20-dig kell
medgfizetnie.
Annak az addzénak, akinek az éves szinten szamitott arbevétele meghaladta a 100
millié forintot, az addéév utolsd addeldlegét a targyév utolsd hdnapjdnak 20. napjdig
a varhatoé éves fizetendd add dsszegéig ki kell egészitenie.
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Az addzénak a tdrsasdgi adérdl az addévet koveté év madjus 31-éig kell bevalldst
tennie és az adoét, az addévet kdvetd év majus 31-€ig kell medfizetnie, illetve ettdl az
idSponttdl lehet visszaigényelnie.

3. EgyszerUsitett vallalkozdi add - EVA

Az addalany az addév elsé hdrom negyedévére eldleget fizet a negyedévet kovetd
hé 12. napjaig, az addelbleget a december 20. napjdig az addévi varhaté fizetendd
ado dsszegére ki kell egészitenie.

A bevallas hatdrideje egyéni vdllalkozdk és a szdmviteli torvény hatdlya ald nem
tartozd kdzkereseti, betéti tarsasdg esetében az adoévet kéveté év februar 25, a
szamvitelrdl szélo toérvény hatdlya ald tartozd addzdk esetében az addéévet kovetd
év mdijus 31.

4. Helyiipar(Uzési add - HIPA

Az iparUzési adét a tdrsasagi adoval egyiddben, a tdargyévet kdvetd majus 31-i
hatdaridével kell bevallani. Ha kezdd vdallalkozasrdl van szo, elészér ekkor kell csak
adot fizetni. Vallalkozdsa kdteles az eldlegfizetési iddszakra adodeldleget bevallani. Az
elsd elbdleg részletét targyév szeptember 15-ig, a madsodik részletet a targyévet
kovetd év marcius 15-ig kell megfizetni. Az add 6sszegét targyév december 20-ig kell
feltdlteni az éves vdrhatd add Osszegéig. A helyi iparlzési adordl bdvebb
tajékoztatdst kaphat a honlapunkon elérhetd tanulmanybal.

5. Jdrulékok

A munkdltatd, a kifizetd, az egyéni vdllalkozd az dltala levont jarulékot (tagdijat,
tagdij kiegészitést) az elszamolt hénapot kéveté hé 12. napjdig vallja be és fizeti
meg.

A szakképzési hozzdjdrulasra kotelezett az elsd félévre vonatkozéan elbleget fizet. Az
eléleg Osszegét a targyév hetedik hénapja 20. napjdig kell bevallani és megfizetni. A
befizetett elbleg és az éves nettd kdtelezettség klldnbdzetét a targyévet kdvetd év
masodik honapja 25. napjdig kell bevallani és medfizetni, illetdleg tdbbletbefizetést
ettdl az idéponttdl lehet visszaigényelni.

A bevallds benyuUjtdsdval egyenértékld, ha az addzd az adodhatésag  dital
rendszeresitett elektronikus Urlapon (NY jelU nyilatkozat) nyilatkozik, hogy a bevallds
benyujtasdra az adott iddszakban azért nem kerUlt sor, mert addkodtelezettsége nem
keletkezett.

Hataridé Kotelezettség Bevalldas szadma
Minden havi bevallds a  kifizetésekkel, juttatdsokkal | 1108 — tarsasagok
hénap 12. 0sszefuggd adordl, jarulékokrél és egyéb adatokrdl 1158 — egyéni
napjdig vdllalkozd, &stermeld
Minden Bevallds egyes addkotelezettségekrdl az
hénap 20. dllamhdztartdssal  szemben  a  havi,  évkdzi | 1101
napjdig, (negyedéves) bevallds benyljtdsdra  kbtelezett
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vagy d addézok részére (gépjarmiado, szakképzési
negyedévet | hozzdjdrulds)
kdvetd ho Afabevallds az dltaldnos forgalmi add
20. napjdig | kotelezettségének, illetve jogosultsdgdnak Gsszegérdl | 1165
(havi és negyedéves bevalldk esetén)
Osszesitd nyilatkozat az Eurdpai Kdzdsség terlletén
térténd kdzdsséqi termékértékesitésekrol és
szolgdltatdsnyujtasokrdl,  valamint az  Eurdpai | 11A60
K&zdsség terlletérdl torténd termékbeszerzésekrdl és
szolgditatdsigénybevételekrdl
Tarsasagi adoé elélegének medfizetése
Negyedévet | EegyszerUsitett vdllalkozdi add elélegének
kovetd hd | medfizetése
12. napjdig
Bevallds az egyszerUsitett vdllalkozéi adordl, a
februdr 25-ig | szdmviteli  térvény hatdlya ald nem tartozd | 1143
addzdéknak
mdarcius 15. | HelyiiparGzési add 2. elélegének megfizetése
mdadjus 20-ig | Személyi jvedelemadd bevallds 1153
Bevallds és Adatszolgdltatds a tarsasagi adérdl, a
hitelintézeti jéradékrdl, az energiaellatok
jovedelemaddijdardl, illetve a kUlfoldi  szervezettdl | 1129
levont tdrsasdgi addrdl a kettds kdnyvvitelt vezetd
addézok részére
mdajus 31. Bevallds az egyszerUsitett vdllalkozéi adordl, a 1043
napjdig sz&myviteli térvény hatdlya ald tartozd addzdknak
Bevallds a tdrsasdgi adordl a kdvetkezd évre EVA
.. , , . 1171EVA
alanyisadgot vdlaszté addzdk részére
Helyi ipardzési add bevallds és befizetés Onkormdnyzatok dltal
rendszeresitett
nyomtatvényon
julius 20. Szakképzési hozzdjdrulds eldlegének bevalldsa és 1101
napjdig medfizetése
szeptember | Helyiiparlzési add 1. el6legének medfizetése
15. napjdig
december Tdrsasdgi add, EVA és helyi iparlzési add  feltdltési
20-ig kdtelezettseg

Ne felejtse el, hogy a bevalldsok nem idében térténd leaddsa, valamint az add meg
nem fizetése mulasztasi birsdgot, valamint késedelmi pdtlékot vonhat maga utdn.

Késedelmi

potiékot az aldbbi oldalon

https://secure.apeh.hu/kalkulatorok/potlekszamitas

tud szdmolni:



